
1. Selectati perioada in care s-a acordat concediul medical.
2. Accesati modulul Personal - Concedii - Concedii medicale si apasati butonul Adauga. 
3. Completati campurile conform certificatului de concediu medical primit.
4. Apasati butonul OK pentru a salva datele completate.
5. Apasati butonul Calculeaza concediu pentru a calcula valoarea indemnizatiei aferente

concediului medical inregistrat.
6. Daca doriti sa atasati o copie a certificatului de concediu medical, din meniul Info

selectati Fisiere.
Se va deschide o noua fereastra in care puteti incarca diverse documente reprezentative
pentru situatia angajatului.

Nume angajat selectati din lista angajatul pentru care se
inregistreaza concediul medical;

CM in continuare bifati in cazul in care concediul medical pe care
il inregistrati prelungeste un concediu medical
anterior neintrerupt;
nu bifati aceasta optiune daca inregistrati un
concediu medical initial;

CM cu prima zi neplatita bifati daca nu se plateste prima zi pentru
concediul medical inregistrat;

Data inceput selectati prima zi de concediu medical;

Data sfarsit selectati ultima zi de concediu medical;

Zile concediu se completeaza numarul total de zile prestatii
(zile lucratoare) aferente concediului medical
acordat;

Adaugare concediu medical

Nu este necesara stergerea statelor de salarii deja generate pentru luarea in calcul a
concediilor medicale inregistrare ulterior in aceeasi perioada. In urma adaugarii concediilor
medicale, statele de salarii vor fi actualizate automat conform datelor introduse.

Completare campuri concediu medical



Zile neplatite CM acest camp poate avea urmatoarele valori:
1 - nu se plateste prima zi din
concediul medical (a fost bifata anterior
optiunea CM cu prima zi neplatita)
0 - prima zi se ia in calcul pentru
stabilirea indemnizatiei (se plateste
prima zi din concediul medical
inregistrat);

Zile prestatii - angajator se completeaza numarul de zile de prestatii
(zile lucratoare) aferente concediului medical
acordat, suportate de angajator; 

Zile prestatii - FNUASS se completeaza numarul de zile prestatii (zile
lucratoare) aferente concediului medical
acordat, suportate din FNUASS; 

Cod indemnizatiei selectati din lista codul de indemnizatie pentru
care s-a eliberat concediul medical;

Procent se completeaza cu valoarea procentului
corespunzator codului de indemnizatie selectat
anterior;

Boala infecto-contagioasa completati codul de boala infectocontagioasa
grupa A care este inscris in certificat;

Cod urgenta chirurgicala completati codul de urgenta medico-
chirurgicala care este inscris in certificat;

Loc prescriere selectati din lista predefinita locul unde a fost
emis certificatul;

Numar aviz medic completati numarul de aviz al medicului expert
inscris in certificat;

Cod boala completati cu codul de diagnostic inscris in
certificat;

Venituri ultimele 6 luni se completeaza cu suma veniturilor din
ultimele 6 luni, care fac parte din baza de
calcul a indemnizatiei aferente concediului
medical acordat;



Zile aferente venituri se completeaza cu numarul de zile aferente
veniturilor realizate in ultimele 6 luni, care fac
parte din baza de calcul a indemnizatiei
aferente concediului medical acordat;

Media zilnica baza calcul se completeaza cu media zilnica a bazei de
calcul a indemnizatiei si se determina ca raport
intre suma veniturilor realizate in ultimele 6
luni si numarul total de zile aferente celor 6
luni;

Valoare concediu se completeaza cu valorea indemnizatiei
aferente concediului medical acordat;

Indemnizatie - angajator se completeaza cu valorea indemnizatiei de
asigurari sociale de sanatate, suportata de
angajator;

Indemnizatie - FNUASS se completeaza cu valorea indemnizatiei de
asigurari sociale de sanatate, suportata din
FNUASS;

Serie certificat completati seria certificatului de concediu
medical;

Numar certificat completati numarul certificatului de concediu
medical;

Data acordare certificat selectati data la care s-a eliberat certificatul de
concediu medical;

Serie certificat anterior in cazul inregistrarii unui concediu medical in
continuare, completati in acest camp seria
certificatului de concediu medical care a fost
acordat anterior;

Numar certificat anterior in cazul inregistrarii unui concediu medical in
continuare, completati in acest camp numarul
certificatului de concediu medical care a fost
acordat anterior;

CNP copil in cazul in care concediul medical este acordat
angajatului pentru ingrijirea copilului bolnav,
completati in acest camp codul numeric
personal al copilului;
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